
 

 

 

 

แนวทางการควบคุม ก ากับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งาน ทรัพย์สินของราชการ 
โดยเฉพาะทรัพย์สินประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการน าไปใช้โดยมิชอบ ของสถานีต ารวจภูธธรพนมไพร 

ประจ าปึงบประมาณ พ.ศ.2568 
การก าหนดแนวทางปฏิบตัิการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
๑. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ค านึงถึงประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ 
๒. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้เกิดความคุ้มค่าก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดของทางราชการ 
๓. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ยึดหลักความประหยัด 
๔. การใช้ทรัพย์สินของทางราชการให้ช่วยกันดูแลและบ ารุงรักาาทรัพย์สินของทางราชการ 
๕. ไม่ใช้ทรัพย์สินของทางราชการเพื่อประโยชน์ส่วนตน 
๖. ผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้นต้องควบคุม ดูแล ก ากับ ให้ค าแนะน าแก่เจ้าหน้าท่ีให้ปฏิบัติ                    
ตามคู่มือการ ใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(ส ำเนำคู่ฉบับ) 

 

 

 

 

ประกาศสถานีต ารวจภูธรพนมไพร 
เรื่อง การจัดการทรัพยส์ินของราชการ ของบริจาค และการจดัเก็บของกลาง  

และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดจีราจร 
................................... 

 ด้วย สถานีต ารวจภูธรพนมไพร มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน ของราชการของบริจาค 
และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้ มีการจัดเก็บ การเบิกจ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงาน
ของเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ ใน
การนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวน
คดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต า รวจถือ
ปฏิบัติโดยทั่วกัน 

 ข้อ ๑ ประกาศฉบับนี้ 
 " สถานีต ารวจภูธรพนมไพร" หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรพนมไพร 

 "พัสดุ" หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของ สถานีต ารวจภูธรพนมไพร ที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกัน เพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ 

 "ของบริจาค" หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่ สถานีต ารวจภูธรพนมไพรเพื่อใช้ในกิจการของ สถานี
ต ารวจภูธรพนมไพร โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

 "วัสดุ" หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ        การใช้งานไม่นาน
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

 "ครุภัณฑ์" หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ         การใช้งานนานไม่
สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
 "ผู้ยืม" หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรพนมไพร หรือเจ้าหน้าท่ีของ สถานีต ารวจภูธรพนมไพร 

 "ผู้ให้ยืม" หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 

 "ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม" หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุหรือเจ้าหน้าที่อ่ืนท่ีหัวหน้าสถานี
ผู้ให้ยืมมอบหมาย 

 "ของกลาง" หมายความว่า คือ วัตถุใด ( หรือทรัพย์สิน ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง ของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจ
ของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชกร และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์ ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ  

ของกลาง แบ่งออกเป็น ๒ ประเภท คือ 

 - ของกลางในคดีอาญา ได้แก่ ของกลางท่ีเกี่ยวข้องต้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ของที่บุคคลมีไว้ หรือใช้
เป็นความผิด หรือเป็นของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 

 - ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่เก็บตก หล่น  

หลุด ลอยไหลได้ เป็นต้น (ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.๒๔๘๐ ลักษณะ ๑ ข้อ ๔, ข้อ ๕) 
 



 

- ๒ – 
  

 "ส านวนการสอบสวน" หมายความว่า บรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดที่เกี่ยวข้องกับคดีที่ พนักงานสอบสวนได้รวบรวม
ไว้ เช่น บันทึกค าให้การผู้ที่พนักงานสอบสวนหรือเจ้าพนักงานอ่ืนเป็นผู้ท า เอกสารที่ยื่นเป็นพยาน ค าร้องทุกข์หรือค ากล่าวโทษท่ียื่นต่อ
เจ้าพนักงาน เพื่อประสงค์ทราบข้อเท็จจริงและ พฤติการณ์ต่างๆ อันเกี่ยวกับความผิดที่ถูกกล่าวหาเพื่อที่จะรู้ตัวผู้กระท าความผิดและ
พิสูจน์ให้เห็นความผิดหรือ ความบริสุทธ์ิของผู้ต้องหา 

 "ส านวนการสอบสวนคดีอาญาทั่วไป" หมายถึง ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่า ผู้ใดกระท าความผิดตาม
ประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอื่นที่มีโทษทางอาญา ยกเว้นคดีจราจรทางบก 

 "ส านวนคดีจราจรทางบก" หมายถึง ส านวนการสอบสวนคดีที่กล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้
เกิดอันตรายแก่ชีวิต และหรือทรัพย์สินของผู้อื่นซึ่งเป็นความผิดตาม พระราชบัญญัติจราจรทางบก พ.ศ.๒๕๒๒ มาตรา ๔๓ แก้ไข
เพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติจราจรทางบก (ฉบับที่ ๑๓) พ.ศ.๒๕๖๕ และมาตรา ๗๘ ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๓๙๑ มาตรา 
๓๐๐ และมาตรา ๒๙๑ 

 "ส านวนชันสูตรพลิกศพ" หมายถึง ส านวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพ ที่ได้ ด าเนินการตามประมวลกฎหมายวิธี
พิจารณาความอาญา มาตรา ๑๕0 ซึ่งไม่ใช่ส านวนคดี เพียงแต่ให้น า บทบัญญัติว่าด้วยการสอบสวนตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณา
ความอาญามาใช้โดยอนุโลม 

 "ส านวนไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระท าความผิด" หมายถึง ส านวนคดีที่ไม่ปรากฏว่า ผู้ใดเป็นผู้กระท าความผิดตาม
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา ๑๔0 (๑) รวมทั้งคดีที่ไม่รู้จักช่ือ ช่ือสกุล และมีต าหนิรูปพรรณไม่เพียงพอที่จะเขียน
ภาพเหมือนผู้กระท าความผิดเพื่อขอให้ศาลออกหมายจับได้ 
 "ส านวนคดีรู้ตัวผู้กระความผิด" หมายถึง ส านวนคดีที่รู้จักชื่อ ช่ือสกุล หรือรู้จักช่ือแต่ ไม่รู้จักช่ือสกุล หรือไม่รู้จักช่ือ
สกุล แต่มีต าหนิรูปพรรณเพียงพอท่ีจะเขียนภาพเหมือนผู้กระท าความผิด เพื่อขอให้ศาลออกหมายจับได้ 
  ข้อ ๒ นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการจดัซื้อจัดจา้งและ การบริหารพัสดุภาครฐั 
พ.ศ. ๒๕๖๖ ให้เจ้าหน้าที่ต ารวจใน สถานีต ารวจภูธรพนมไพร ถือปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้ให้ยืมต้อง
ค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง หรือ
ส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความจ าเป็นในการ
ใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุม
ระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ แก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงิน
ตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

๕. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ที่ ได้รับมอบหมายจากผู้
ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบก าหนด 

 



- ๓ - 

 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง เมื่อพนักงานสอบสวนได้รับของกลางในคดีอาญา-จราจร มาแล้วพนักงาน
สอบสวนจะด าเนินการจดรูปพรรณสิ่งของลงในประจ าวันคดีอาญา และ สมุดยึดทรัพย์ของ กลาง แล้วเขียนเลขล าดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้
กับของกลาง แล้วส่งมอบให้ผู้ที่มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางประจ าสถานีต ารวจภูธรพนมไพร และมีการด าเนินการกับของกลาง
ดังต่อไปนี้ 

- เมื่อที่มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางได้รับของกลางมาแล้ว จะด าเนินการลงบันทึกสมุด ควบคุมของกลาง
ประจ า สถานีต ารวจนครบาลบางรัก ออกเลขควบคุมของกลาง ใส่ซองเก็บของกลาง และน า เก็บรักษาใน ตู้เก็บของกลางที่มีการ
ป้องกันการสูญหาย และรีบด าเนินการน าของกลางในคดีที่ต้องตรวจพิสูจน์ ไปส่งตรวจพิสูจน์โดยเร็ว เช่นของกลางที่เป็นยาเสพติด , 

อาวุธปืน ต้องน าส่งกองพิสูจน์หลักฐานเพื่อตรวจสอบ และรับรองว่าเป็นของกลางที่มีหรือใช้ในการกระท าความผิดจริง ส่วนของกลาง
ช้ินใหญ่เช่น รถยนต์ รถจักรยานยนต์ จะท าเช่นเดียวกันโดยจะติดสติ๊กเกอร์ให้ทราบว่าเป็นรถของกลาง และน าเก็บในบริเวณห้อง เก็บ
รถของกลางท่ีมีการป้องกันการสูญหาย ซึ่งตั้งอยู่บริเวณพื้นที่ของ สถานีต ารวจภูธรพนมไพร ต้องตรวจสอบสมุดยึดทรัพย์ของกลางเพื่อ
ทราบว่าพนักงาน สอบสวนได้จัดการให้ถูกต้องครบถ้วนตามระเบียบหรือไม ่และทุกๆ ๖ เดือน ต้องตรวจสอบสภาพของกลาง ว่าสภาพ
อย่างไร เสียหายหรือสูญหายไปหรือไม่ 

- เมื่อคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมีค าสั่งคืนของกลาง เจ้าหน้าที่เก็บรักษา ของกลาง ต้องแจ้งไปยังผู้มี
สิทธิได้รับของกลางเพื่อทราบ โดยผู้มีสิทธิรับของกลางต้องมาเขียนค าร้องขอของ กลางคืน เสนอผู้ก ากับการ สถานีต ารวจภูธรพนมไพร 

เมื่อผู้ก ากับการอนุมัติให้คืนของกลางแล้ว เจ้าหน้าที่ เก็บรักษา ของกลางตรวจสอบความถู กต้องของเอกสารผู้รับของกลางและ
รายละเอียดของกลาง จากนั้นส่ง มอบคืนของกลางโดยถ่ายภาพและลงประจ าวันไว้เป็นหลักฐาน กรณีคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการ
มีค าสั่งให้ ริบของกลาง เจ้าหน้าที่เก็บรักษาของกลางด าเนินการเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อขออนุมัติขายทอดตลาดหรือท าลายแล้ว แต่
กรณี(กรณีท าลายได้แก่ อาวุธปืน ฯลฯ ) 

- การขายทอดตลาดของกลางในคดีอาญา เมื่อทราบผู้มีสิทธิได้ของกลางคืน และเจ้าหน้าที่เก็บรักษาของ
กลางจะด าเนินการแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นทราบแล้ว แต่ผู้นั้นไม่มารับของกลางไป เป็นระยะเวลาเกินกว่า ๑ ปี ให้ของกลางนั้นตกเป็น
ของแผ่นดินและด าเนินการขายทอดตลาดส่วนกรณเีมื่อไมท่ราบว่าของกลางนั้นมีผู้ใดเป็นผู้มสีิทธิได้รบัคืนของกลาง เจ้าหน้าท่ีเก็บรักษา
ของกลางจะด าเนินการประกาศหาของกลาง หากภายในระยะเวลา ไม่มีผู้ใดมาแสดงตัวเป็นผู้มีสิทธิรับของกลาง ให้ ของกลางนั้นตก
เป็นของแผ่นดิน และด าเนินการขายทอดตลาด 

 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เมื่อพนักงานสอบสวน ด าเนินการ
สอบสวนเสร็จสิ้นแล้ว จะด าเนินการน าส่งส านวนการสอบสวนฉบับจริงไปยังพนักงานอัยการเพื่อ พิจารณา และน าส านวนการสอบสวน
ฉบับที่เป็นส าเนามอบให้กับเจ้าหน้าที่ธุรการคดี เพื่อบันทึกในสาระบบและ จัดเก็บ เจ้าหน้าที่ธุรการคดีมีหน้าที่ควบคุมจ านวนโดยลง
ข้อมูลในสมุดควบคุมการเก็บส านวนแยกเป็นรายปี เรียงล าดับจ านวนส านวนตั้งแต่ต้นปีจนถึงปลายปี โดยจัดเก็บส าเนาส านวนในตู้เก็บ
เอกสารที่มีการป้องกันการ สูญหาย จัดท าสมุดบันทึกการเบิกยืมส าเนาส านวนไว ้

 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๖ แล้ว ให้ สารวัตรอ านวยการสถานีต ารวจภูธรพนมไพร ตรวจสอบ วัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึง
เช็คสภาพดูแสรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและ รายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการ
ตรวจสอบวัสดุ 

  ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรใน สถานีต ารวจภูธรพนมไพรปฏิบัติตามระเบียบ กระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่ เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการ
ตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม ประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 
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 ข้อ ๗ สถานีต ารวจภูธรพนมไพร มีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจให้
บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง      ณ     วันท่ี    2    ธันวาคม     พ.ศ.   ๒๕๖7 

 
   พันต ารวจเอก    

     ( รัชพง  นามปัดสา ) 
    ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรพนมไพร 
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