
งานสอบสวน 
ประเภทงานให�บริการ ข้ันตอนการให�บริการ ระยะเวลาท่ีใช�ในการ

ให�บริการ 
หมายเหตุ 

1. การแจ	งเอกสารหาย  1. พบเจ	าหน	าที่ประจำวันเขียนบันทึก 
ประจำวันเอกสารหาย 
2. พนักงานสอบสวนลงนามในบันทึก 
ประจำวัน 
3. เจ	าหน	าท่ีประจำวันมอบสาเนาบันทึก 
ประจำวันให	ผู	แจ	ง 

ภายใน 10 นาที นับแต'เวลาที่เจ	าหน	าที่
รับเรื่อง 

2. การเปรียบเทียบปรับตามใบสั่ง  1. นาใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพ่ือ 
กำหนดอัตราเปรียบเทียบปรับ 
2. ชำระค'าปรับที่เจ	าหน	าทีเปรียบเทียบ 
ปรับ รับใบเสร็จและใบอนุญาตขับข่ี 

ภายใน 5 นาที นับแต'เวลาที่เจ	าหน	าที่
รับเรื่อง 

3. การขอสำเนาบันทึกประจาวัน 
เก่ียวกับคดี 
 
 

1. ยื่นคาร	องขอคัดสาเนาประจำวันต'อ 
พนักงานสอบสวน 
2. หัวหน	าพนักงานสอบสวนมีความเห็น 
อนุญาต 
3. เจ	าหน	าทีประจำวันนาสาเนาบันทึก 
ประจำวันให	 นายตารวจสัญญาบัตร 
รับรองสำเนาถูกต	องมอบให	กับผู	รับแจ	ง 

ภายใน 20 นาที  

4. การแจ	งความร	องทุกข3  1. ประชาชนผู	ยื่นคำขอ 
2. พบพนักงานสอบสวนเพ่ือสอบถาม 
รายละเอียดข	อเท็จจริง/สอบปากคำ 
40 นาที 
3. เจ	าหน	าท่ีเสมียนเวรประจำวันคดีลง 
บันทึก 
 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

5.การแจ	งความเป7นหลักฐาน 
กรณีท่ีไม'เก่ียวกับคดี 
 
 

1. พนักงานสอบสวนซักถามรายละเอียด
ข	อเท็จจริง และตรวจสอบหลักฐาน 
เอกสารที่ เก่ียวข	อง อธิบายข	อกฎหมาย 
2. ลงบันทึกประจำวัน 

ภายใน 1 ช่ัวโมง  

 

 

 

 



6. การขอประกันตัวผู	ต	องหา  
 

1. ผู	ต	องหาหรือผู	มีประโยชน3เก่ียวข	อง 
นาหลักประกันยื่นคาร	องขอปล'อยชั่วคราว
ต'อพนักงานสอบสวนหรือเจ	าพนักงาน
ตำรวจ ภายใน 1 ชั่วโมง นับแต' 
เวลาที่ยื่นคาร	องต'อ พนักงานสอบสวน 
หรือเจ	าพนักงานตำรวจ 
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ 
หลักฐานถูกต	องครบถ	วน 
3. บันทึกสัญญาประกัน และมีความเห็น 
ควรหรือไม'ควรอนุญาตให	ประกัน 
4. ผู	มีอำนาจสั่งอนุญาต หรือไม' 
อนุญาตให	ประกัน 
5. ในกรณีที่อนุญาตให	ออกหลักฐานรับ 
หลักประกันและสัญญาประกันคู'ฉบับ 
มอบให	นายประกัน 
6. เจ	าหน	าท่ีเสมียนประจำวันทาการ 
บันทึกประจำวันเพ่ือปล'อยตัวหรือไม' 
ปล'อยตัว ผู	ต	องหา 
กรณีมีเหตุจำเป7นไม'อาจสั่งปล'อย 
ชั่วคราวได	ให	พิจารณาให	เสร็จสิ้น 
ภายใน 1 ชั่วโมง นับแต'เวลาที่ยื่นคำร	อง 
ขอปล'อยชั่วคราว 

ภายใน 2 ช่ัวโมง 1.พนักงานสอบสวนได	
ทำการสอบสวนพิมพ3
ลายนิ้วมือ 
2. หลักฐานเก่ียวกับ
หลักประกันครบถ	วน 
3. พนักงานสอบสวน
เป7นผู	มีอำนาจวินิจฉัย
คำร	องยกเว	น 
กรณีดังต'อไปนี้ 
3.1 คดีความผิด
เก่ียวกับ
พระมหากษัตริย3             
พระราชินี รัชทายาท 
หรือผู	สาเร็จราชการ 
แทนพระองค3 
3.2 คดีความผิด
เก่ียวกับความม่ันคง
ของรัฐภายใน 
ราชอาณาจักร 

 

 


